ARCHIWUM ZAK:.ADOWE

Utworzono: $roda, 29, maj 2013 16:06 - Poprawiono: piatek, 02, luty 2018 08:51
$roda, 29, maj 2013 16:20

Autor: Katarzyna Zaworska

Odstony: 20443

1. Archiwum zaktadowe:
Archiwum zaktadowe Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gorzowie Wlkp. dziata zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698 z pézn.
zm.).

2. Adres Archiwum:
Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorzowie Wikp., ul.
Kazimierza Jagiellohczyka 8 B

3. Komorka organizacyjna prowadzaca archiwum:
Organizowanie i zabezpieczanie obstugiarchiwum nalezy do zadah Oddziatu
Administracyjno-Technicznego

4. Zakres dziatania archiwum zakitadowego:
Archiwum zaktadowe gromadzi materiaty archiwalne (kat.A) i dokumentacje
niearchiwalng (kat.B). Do zakresu dziatania archiwum zaktadowego nalezy:

1. przejmowanie akt z komdrek organizacyjnych,

2. przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych akt oraz prowadzenie
petnej ich ewidencji,

3. udostepnianie akt osobom upowaznionym,

4. brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

5. przygotowywanie i przekazywanie materiatéw archiwalnych do
wtasciwego archiwum pahstwowego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
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